PROMOTORA MANUAL DE USUARIO

cultural

¢ Como participar en la Convocatoria
Organizaciones Culturales Sostenibles 2026?

Antes de empezar, ten en cuenta que el proceso tiene tres segmentos principales:
1. Registro como agente cultural (perfil personal)
2. Registro de la organizacién
3. Postulacion del proyecto

1. Ingresa a la plataforma

Entra a www.promotoracultural.org y haz clic en el botdn que te llevara al portal de la
Convocatoria Organizaciones Culturales Sostenibles 2026.

PROMOTORA

1ltural
Ct ura Bienvenido

Inicia sesin o crea tu cuenta para continuar.

Convocatoria Organizaciones Culturales Sostenibles
2026 Iniciar sesi ion Registrarse

Aportamos al fortalecimiento del sector cultural en G Continuar con Google
Antioquia a través de la sostenibilidad de sus

organizaciones.

Correo el lectronico

correo@ejemplo.com

Contrasefia

<) Iniciar sesién

¢Olvidaste tu contrasefa?

Calle 10 #42-45, Medellin, Colombia Powered by Nicleo Software

2. Registrate como agente cultural

Este paso lo debe realizar:
El representante legal (si la organizacion tiene personeria juridica).
El representante de la agrupacion (si no esta formalizada).

¢Qué debes hacer?

e Haz clic en "Registrarse”.
e Diligencia tus datos personales y crea una contrasena.
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e Ingresa a la plataforma y completa tu perfil como agente cultural.

Este registro se hace una sola vez.

Boton “Registrarse” &
Numero de documento *

Ej: 1040123456

Bienvenido
Inicia sesidn o crea tu cuenta para continuar. Teléfono
3001234567
Iniciar sesion Registrarse
Género
{ Continuar con Google . .
Selecciona una opcidn v

=. Continuar con Microsoft Fecha d
echa de nacimiento

o ingresa con tu correo dd/mm/yyyy ]

Correo electrénico ~
Contrasefia *

correo@ejemplo.com .
Minimo 8 caracteres

Contrasena

Confirmar contrasefia *
(XN XN XN ]

=) Iniciar sesion
&+ Crear cuenta

¢Olvidaste tu contrasena?

o
I /4
Completa tu perfil para habilitar las demas opciones.

75%

-> Completar mi perfil

e Completa el perfil, activa/desactiva la publicacion de tu perfil en el directorio
cultural, deja tu ubicacion en el mapa y autoriza la politica de privacidad y
tratamiento de datos.
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@ Ubicacion en el mapa

Marca tu lugar de residencia (opcional). Solo se usa con fines estadisticos.

La ubicacion de tu organizacién se define en su propio formulario.

,59

IRAVESIAS 1. Blancas
VdIaAbLa Parque’ Plaza B Medelli %
Culebra Principal San Hospit laza Botero - Medellin, i
3 9 Critoal % OTSgtl)gl Antioquia Parque Arvi
(Msde'“‘"),\/\\ Cl. 52 #52-43

Florida Parque € La Candelaria El Socorro
9 Reserva Natural El Moral Medellin, La Candelaria, |

Medellin, Antioquia
Colombia
View on Google Maps

~ 4+

Los Mufioz m )
io de Prado \% @ C
Vda. La Palma WS O Q S < N RL
! Y ¢
Tour Comuna @@ LeSTRStS, oy Institucién i
13, Medellin & e Medellin © Univessitaria s
(s | Parques delRio (3) NI campus £ Vv -
Googl CNE35 L aureLES (&) raternida £ 5 e
209 A RN X E Mirador De Santa Flen Keyboard shortcuts  Map data ©2026  Terms  Report amap error

© Habeas data *

He leido y acepto la politica de privacidad y tratamiento de datos de Proantioquia (2

® sj

O No

X Cancelar B Guardar perfil

3. Registra tu organizacion

Una vez completes tu perfil personal:

Ve a la seccion "Mis organizaciones”.
Haz clic en "Agregar mi organizacion”.

Diligencia la informacion segun tu tipo de organizacién (formalizada o no).

Verifica que todo esté completo y actualizado.
Guarda la informacion.

Este registro también se realiza una sola vez.

Inicio

Mi perfil

Panel izquierdo

Ro

Mis organizaciones i Agrega tu organizacion antes de postularte a las

convocatorias.

+ Agregar mi organizacién
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Crear nueva organizacion

te Personeria juridica

¢La organizacién cuenta con personeria juridica? *

Crear nueva organizacion

® Fotografias

Tamafo maximo 10 MB. Formatos permitidos: jpg, jpeg, png, webp.

. Logo Fotografia representativa
Osi g g P
Logo de tu organizacién en formato Fotografia representativa de alguna de
jpg o png. las actividades de tu organizacion.
ONo
Selecciona si la entidad tiene personeria juridica, NIT o esta registrada en
cémara de comercio.
X, Subir logo X Subir foto

® Informacion general

Nombre de la organizacién * ? Ubicacién enel mapa

Corporacion Cultural 123

241200 Marca la ubicacién de la organizacion. La ubicacién personal se define en tu
perfil.
Municipio * Actividad cultural g
2
Medellin Selecciona una opcién v ESE Hospital San m
Rafael de Andes o/
- N Yoy
Descripcion de la organizacion HONDA CANOMOTOS y S
ANDES SAS | % +
Escribe una breve descripcién de tu organizacion. & S
>
S Andes ‘o Parque Principal -
W7 de Andes

sano y Marfil @

<

e El municipio que selecciones para la organizacion, habilitara la categoria de
participacion en la convocatoria.

4. Accede ala convocatoria

e Dirigete a las convocatorias activas, en el inicio del portal.
e Haz clic en el banner de la Convocatoria Organizaciones Culturales
Sostenibles 2026.

! Convocatorias abiertas 1

® Abierta

[of ia Organi Culturales S i 2026
& Cierre: Monday May 18,2026 & COP 1.300.000.000

Destinada a fortalecer, impulsar y promover la de las organizacion:

© Mss informacién

1 Promotora Cultural

Promotora Cultural

convocatorias@promotoracultural.org

+57 604 4487254 Calle 10 #42-45, Medellin, Colombia
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5. Diligencia tu proyecto

Antes de postular tu proyecto debes leer detenidamente las condiciones de
participacion.

Confirmar

Confirmo que he leido las Condiciones de participacion de la Convocatoria

CANCELAR ACEPTAR

Completa el formulario en linea asi:

e Selecciona la organizacién lider para desplegar los campos de formulacion.

il Organizaci partici ©

Selecciona las organizaciones que participardn en esta postulacién. Puedes agregar solo una organizacién que administres. Puedes agregar las organizaciones aliadas que desees.

+ Agregar otra organizacién

A Parael Valle de Aburra: Las organizaci | ionadas deben estar for
Fuera del Valle de Aburra: Para postulaciones de una sola organizacion, la organizacion puede ser no formalizada. Para postulaciones en alianza, la organizacion principal debe estar formalizada.

Corporacién de Prueba
© O [ icer ]

© Andes - & Informal

B Organizacion principal

e La plataforma asignara automaticamente la categoria segun el municipio de tu
organizacion.

£ Categoria de la convocatoria

o CATEGORIA 1: SUBREGIONES BAJO CAUCA, MAGDALENA MEDIO, NORDESTE, NORTE, OCCIDENTE, ORIENTE, SUROESTE Y URABA

e Completa la Informacion general del proyecto
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@ Proyecto

Titulo del proyecto *

Convocatoria 1

Tipo de proyecto *
Selecciona todos los que correspondan.
OFormacién

O creacion

OPproduccién

Circulacién

Ootro

Actividad cultural del proyecto *

Selecciona todos los que correspondan.

[ Artes graficas ]

Descripcion, justificacion, objetivos, metodologia y actividades.
Lugar de ejecucion y descripcion.

Publico objetivo y aliados.

Impacto y resultados esperados.

Dimensiones de sostenibilidad.

Enlace de video desde YouTube.

8¢ Enlace de video

Debera incluir un video de maximo 2 minutos, que sirva de plataforma para complementar su idea de proyecto sostenible. Por favor comparta un link donde el jurado podra visualizar su video. Se recomienda subirlo a YouTube. También podra
subirlo a un drive siempre y cuando sea de acceso abierto y cualquier jurado pueda visualizarlo.

Solo se aceptan enlaces de los siguientes dominios: youtube.com

https://youtu.be/...

e Puedes guardar avances y continuar después.
e FEl sistema no guarda automdticamente.

o
T B2 ? 40 o = & 3

e En el elemento flotante en la parte superior derecha de la postulacion, o al
final del formulario, podras guardar tu borrador cada que lo requieras.

X Cancelar ( B Guardar borrador ) 4 Enviar postulacion

Promotora Cultural convocat otora al.org +57 604 44872 54 Calle 10 #42-45, Medellin, Colombia




PROMOTORA MANUAL DE USUARIO

cultural

Completa la informacion financiera

e Descarga el formato de cronograma y presupuesto (Excel).

& Cronograma y presupuesto

Fecha de inicio Fecha de finalizacién
10/07/2026 ] dd/mm/yyyy [m]
Fecha minima: 2026-05-15. Fecha maxima: 2026-07-01.

Valor solicitado a la convocatoria (COP)
20000000

COP 20.000.000

B Descargar formato de presupuesto (Excel)

e Debes diligenciar en tu computador.

2 Nombre Organiza

Formato cronograma y presupuesto

Formulas Data Review View Acrobat
Fq } X General . [E= Conditional Formatting v Insert + > A? : Q : @
" Dy | = 5 |5 Format as Table * Expelete + 3] &
Paste > B I U~ v[|S || A |+ = $ 51 % | 3 || %9 oo Sort&  Find & Create PDF
& ‘ == - = > [y cell styles ~ [5|Format @7~ Titer Select  and share link
A2 = fx  FORMATO DE PRESUPUESTO v
A B c D 3 F G
www.promotoracuttural.org
PROMOTORA Siguenos: @promotora.cutural
cultural +57 302 435 0181
'0 DE PRESUPUESTO
CONVOCATORIA ORGANIZACIONES CULTURALES SOSTENIBLES 2026
Este documento retine la informacion financiera de su proyecto, le recomendamos ser claros y precisos en la informacion subministrada.
Tenga en cuenta que este formato es totalmente editable, podra agregar las filas que sean necesarias.Al finalizar este documento deberé subirlo a la plataforma en formato Excel.
3
4
5 | Nombre dela Organizacién 1: Nombre de la Organizacion 2: sisu o
6 Titulodel proyecto: Valor total del proyecto: Ppropios, por favor agregue en esta columna los valores,
seguin el rubro o componente que aporta.
;| Categoria: Monto solicitado a esta Convocatoria: En caso de no contar con cofinanciacién, por favor
ita esta columna.
s Modalidad: Otros aportes y cofinaciadores: omita esta columna.
9
0 RUBRO O COMPONENTE DESCRIPCION CANTIDAD VALOR UNITARIO VALOR TOTAL OTROS APORTES / COFINANCIACION
11
12
13
14 ‘Componente 1
15
6 Subtotal Componente 1§ - A
Subtotal Componente 2 g R o
Componente 3
Subtotal Componente 3 g R o
31
32
33
34 Componente 4
35
CRONOGRAMA PRESUPUESTO +
Ready 7% Accessibility: Good to go ] = e e 4+ 100%

e Subelo nuevamente en formato Excel a la plataforma.
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7. Adjunta los documentos administrativos

e Reune todos los documentos requeridos.
e Unelos en un solo archivo PDF.
e Subelo en el espacio correspondiente.

Importante: modalidad de Organizaciones Culturales Aliadas

Si te presentas en esta modalidad:
e Dos 0 mas organizaciones pueden unirse para un proyecto conjunto.
e La organizacion principal debe ser formalizada.
e La postulacion se realiza una sola vez, desde el usuario de la
organizacion principal.
La segunda organizacion debe estar previamente registrada en la
plataforma.

Al diligenciar el formulario:
e Busca y selecciona la organizacion aliada.

e \Verifica que la principal esté marcada como "lider".
e Todos los documentos administrativos de ambas organizaciones
deben ir en un solo PDF.

% Documentos e
T B E = o

Documentos administrativos *

Todos los documentos, segtin su modalidad, deberé unirlos en un solo PDF, y debera marcarlo con el nombre de la(s) organizacién(es). Si se presenta en Alianza, unir todos los documentos de todas las organizaciones en un mismo PDF.

G

Haz clic para seleccionar un archivo
Formatos permitidos: pdf

Tamafio maximo: 20 MB

Formato de cronograma y presupuesto *

Adjuntar Formato diligenciado. Verifique que estén ambas pestarias, ac y

[+

Haz clic para seleccionar un archivo
Formatos permitidos: xIs, xIsx

Tamafio méaximo: 10 MB

Anexos (opcional)

Opcional. Silo desea puede agregar un anexo que considere le aporta informacién a su proyecto

@

Haz clic para seleccionar un archivo
Formatos permitidos: doc, pdf, docx, xls, xIsx, ppt, pptx, jpg, jpeg, png, webp

Tamafiio méximo: 10 MB

Promotora Cultural convocatorias@promotoracultural.org +57 604 448 72 54 Calle 10 #42-45, Medellin, Colombia




PROMOTORA MANUAL DE USUARIO

cultural

8. Revisa tu postulacion

Antes de enviar:

e En la plataforma podras ir cargando y modificando informacién en borrador
todas las veces que requieras antes de enviar oficialmente el proyecto.
Verifica que todos los campos estén completos.

e Asegurate de que los documentos estén correctamente cargados.

E B S @ 40 & = Y 22 I « 5 O

e Puedes apoyarte en la barra flotante para asegurarte de que todos los iconos
estén correctamente diligenciados y en azul.

9. Envia tu propuesta

Haz clic en el botdn “Enviar” para finalizar tu postulacion.
(] CONVOCATORIA ESTADO FECHA DE CREACION

o O P P . 2026 Enviado

Proyecto: Proyecto 1 Completado: 100%

2026-04-2116:49:37 @

e Si el proyecto queda sin enviar, s6lo como borrador, no sera revisado por los
jurados.
e \Verifica el estado de tu postulacion en la seccién "Mis postulaciones”.

10. Guarda tus datos de acceso

Esta plataforma sera el medio para futuras convocatorias y proyectos de la
Promotora Cultural de Antioquia.
e Conserva tu usuario y contrasena.

11. Soporte

Si tienes dudas o inconvenientes, escribe a: convocatorias@promotoracultural.org

Asunto: Soporte técnico.
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